
1

国有资产管理处工作周报
（2022 年 4月 4日—2022 年 4月 10 日）

一、招标采购工作

（一）“双一流”建设项目进展

1.4 月 6 日，根据学校目前 2022 年双一流建设项目

论证情况，针对目前已论证通过的项目提出代理机构委

托方案，报处务会通过后实施。

2.4 月 7 日，归类汇总双一流建设项目类型，发双

一流办公室核对汇总信息材料。收双一流项目建设实验

室与设备管理处统计变动信息，按照双一流办公室要

求，待各单位提交说明材料。

3.4 月 6-7 日收集汇总各进口设备项目申报单位提

交论证材料，经初步审核后向各单位反馈材料中存在问

题，同时向双一流办公室发函告知相关情况。

4.4 月 6 日，对接党委网信办，收新疆大学西北边

疆治理文献与研究数据库项目招标需求文件，4 月 7 日，

项目委托代理机构，4 月 8 日，向党委网信办反馈招标

文件初稿，同步与双一流建设办公室、党委网信办对接

项目论证工作事宜。

5.4 月 8 日，召集招标代理机构召开线上协调会议，
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要求高度重视本年度“双一流”专项资金项目招标代理

工作，并反馈历年代理机构在代理双一流项目中出现的

问题，要求代理机构做好前期准备工作。

（二）新校区建设项目工作进展

6.4 月 6 日-8 日，对接计财处做好新疆大学智能制

造装备与技术创新平台及区域产业技术研发中心建设

项目（检测）预算申报工作，同步完成招标文件制作，

项目待发布招标公告。

7.4 月 6 日，对接后勤服务中心提交的洒水车、高

空作业车采购项目，项目已制作招标文件初稿，待后勤

服务中心反馈修改意见。

8.4 月 6 日，新疆大学博达校区后勤保障设备（挖

掘机）采购项目开标，因符合性审查不足三家，做流标

处理，并已重新挂网进行二次招标。

9.4 月 7 日，完成新疆大学法学院教学楼安置旧课

桌椅拆装搬运项目文件审核、会签及挂网工作。

10.4 月 8 日，新疆大学博达校区图书馆电子沙盘项

目完成开标工作，同步督促图书馆做好合同的签订、验

收及付款等工作。

（三）校内其他招标采购项目及其它工作进展

11.4 月 6 日，为督促各项目申报单位加快采购合同

签订进度，于学校 OA 办公系统发布《关于督促加快采
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购合同签订进度的重要通知》。

12.4 月 6 日-4 月 7 日，修订《新疆大学招标采购

档案管理办法》制度。

13.4 月 8 日，更新校内 2022 年度招标采购项目台

账；汇总统计采云平台的采购计划、预购单进行审核。

14.4 月 7 日，新疆大学红湖校区 19 号留学生公寓、

1 号综合教学楼消防监控室值班保安劳务派遣项目，在

新疆政府采购网发布二次竞争性磋商公告，项目拟于 4

月 18 日开标。

15.4 月 7 日，汇总截止目前各代理机构代理我校招

标采购项目情况，根据人员专业性、信息反馈及时性、

招标采购流程熟悉度等方面对代理机构进行综合评价，

完成 2022 年度第一季度代理机构评价表，为下一步项

目委托提供依据。

16.4 日 7 日，对接生态与环境学院相关科研设备采

购项目，催促申报单位完善需求，正进行招标文件的审

核工作，定稿后及时完成会签及挂网等工作。

17.4 月 8 日，参加基建处组织的博达校区大学生服

务中心图纸变更追加造价和室外配套工程造价公司选

定会议，依据学校内控制度选定造价公司。

18.4 月 8 日，参加基建处组织的博达校区一号、二

号教学楼室内文化建设项目协调会，推动项目前期工作
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进度。

19.完成 6 项供货合同审批签字流程；完成 5 项正式

合同盖章流程；地方政府录入 8 项合同。完成政采云平

台上计划的审核、项目的委托、结果的确认及相关问题

的答疑回复等工作。

二、房改工作

（一）房改办证工作

1.会同市房改办进行现场 1 户安全鉴定，办理 1 户

售房存档业务；前往房产大厦，2 户公转私出证。

（二）公租房、保障性住房管理工作

2.校内公租房管理：分配校内公租房 1 套，发放钥

匙、水电气卡，收回校内公租房 2 套，收回钥匙、水电

气卡、押金退款手续；协调部分公租房维修事宜；报计

财处、附中、红湖公司公租房房租扣款名单；公租房开

锁，核实房源情况。

（三）其他工作

3.联系建设厅验收 2019、2021 家属区防水工程，

告知近期不出现场。

4.汇总整理住房维修金资料，待移交。

5.回复教职工各类咨询，出具各类相关证明材料。

三、高层办证工作

（一）第二批 236 户市房产交易中心已安排专人审

核。
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（二）第三批住户市住保局已陆续返回配偶有房改

房信息，我们与市住保局审核人员反复核实后，通知相

关住户提交房改房材料。

（三）东 21 号楼住宅部分规划验收事宜，在基建

处配合下，继续收集准备规划验收所需资料。继续协调

推进底层消防遗留问题解决。

（四）处理拆迁户问题。本周与拆迁户电话联系，

了解拆迁户想法，做思想工作。

四、资产管理工作

（一）为确保各单位的资产账实相符，对接校内相

关单位，协助对其固定资产进行入库信息核查。

（二）对审计处反馈的内控制度中的资产管理业务

进行分析，提出相关修改意见。

（三）与系统工程师联系，对系统条码化模块优化

升级问题、开展系统操作培训工作进行沟通。

（四）前往自治区财政厅，报送我校 2020 年及 2021

年固定资产处置批复文件。

（五）根据财政厅“2021 年资产年报会审审核公式

补充说明”，已对我校年报中相关报表进行补充修改。

（六）做好常规工作。一是处理单位的资产建账、

调拨审核等业务工作。二是对接工程师对财政系统进行

单位调整。三是对接计财处核对资产数据，并完成我校

3 月份资产月报的上报工作。四是督促已申请报废资产
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的单位及时上报材料，并对 2022 年第二批资产处置业

务进行业务审核和数据汇总。

五、经营性资产管理工作

（一）和园超市、文具店合同流程已完成，安排资

产经营公司盖章。

（二）准备北区经营性用房资料，下周报学校，办

理审批事宜。

（三）北区和本部零星空置经营用房，报学校准备

出租。

六、其他工作

（一）按照学校要求，安排各校区需要住校人员住

宿地点。特别是，协调拆装安装床，解决博达校区绿化

工程项目工人住宿问题。

（二）继续与天山区征迁办对接，商谈巴哈尔路涉

及我校房屋征迁事宜。

（三）做好南校区移交清算有关准备工作。4 月 7

日参加自治区教育工委组织的南校区移交专题座谈会。

南校区有关材料提交教育厅。与自治区教育工委、市政

府沟通相关工作。

（四）4 月 8 日，会同图书馆前往友好校区调研图

书阅览室规划布置事宜。

（五）4 月 10 日，参加博达校区绿化工程项目变更

追加安排部署会。


